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Účel dokumentu 

Tento dokument vymezuje kompetence, odpovědnosti a oblasti spolupráce jednotlivých 

pracovníků školního poradenského pracoviště. Slouží k přehlednému nastavení rolí, prevenci 

duplicit a efektivní spolupráci při poskytování poradenských služeb žákům, rodičům a 

pedagogickým pracovníkům školy. 

 

Společné kompetence členů ŠPP 

Všichni členové ŠPP se podílejí na: 

-​ podpoře žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 

-​ prevenci školního neúspěchu a rizikového chování, 

-​ spolupráci s pedagogickými pracovníky školy, 

-​ komunikaci se zákonnými zástupci, 

-​ spolupráci se školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC), 

-​ ochraně osobních údajů a dodržování mlčenlivosti, 

-​ vytváření bezpečného a podporujícího školního klimatu. 

 

 



Rozdělení kompetencí dle jednotlivých rolí 

Výchovný poradce 

Hlavní činnosti: 

-​ kariérové poradenství a volba další vzdělávací cesty, 

-​ koordinace péče o žáky se SVP, 

-​ komunikace se zákonnými zástupci, 

-​ administrace související s poradenskými službami, 

-​ spolupráce s vedením školy. 

Primární cílová skupina: 

-​ žáci školy (zejména vyšší ročníky), 

-​ zákonní zástupci, 

-​ pedagogičtí pracovníci. 

 

Školní metodik prevence 

Hlavní činnosti: 

-​ tvorba a realizace preventivních programů, 

-​ prevence rizikového chování, 

-​ řešení výchovných obtíží a kázeňských problémů, 

-​ spolupráce s třídními učiteli při řešení rizikových jevů, 

-​ vyhledávání rizikových faktorů a orientační šetření ve třídách, 

-​ koordinace preventivních aktivit školy, 

-​ spolupráce s externími organizacemi, 

-​ informační činnost o prevenci směrem k učitelům a rodičům, 

-​ poradenská činnost směrem k rodičům, 

-​ vedení dokumentace prevence. 

Primární cílová skupina: 

-​ třídní kolektivy, 

-​ žáci ohroženi rizikovým chováním, 

-​ pedagogičtí pracovníci. 

 

Školní speciální pedagog 

Hlavní činnosti: 

-​ depistáž a sledování vzdělávacích obtíží žáků, 

-​ spolupráce při tvorbě a vyhodnocování PLPP a IVP, 

-​ metodická podpora pedagogů v oblasti speciální pedagogiky, 

-​ konzultace s rodiči v oblasti vzdělávacích obtíží, 

-​ spolupráce s PPP/SPC a práce s jejich doporučeními, 

-​ vedení příslušné dokumentace. 



Primární cílová skupina: 

-​ žáci se SVP, 

-​ žáci ohrožení školním neúspěchem, 

-​ pedagogičtí pracovníci školy, 

-​ zákonní zástupci. 

 

Školní sociální pedagog 

Hlavní činnosti: 

-​ preventivní činnosti - podílení se na plánování a realizaci programů prevence sociálně 

patologických jevů, 

-​ práce s rodinou a komunitou - terénní práce, návštěvy rodiny, spolupráce s OSPOD, pomoc 

při řešení  nepříznivé sociální situace ovlivňující školní docházku, 

-​ intervence a poradenství - realizace individuální a skupinové práce se žáky, řešení konfliktů 

a náročného chování, krizová intervenci a podpora při doučování, 

-​ spolupráce se školním týmem - spolupráce s třídními učiteli, metodikem prevence, 

výchovným poradcem a školním speciálním pedagogem. 

Primární cílová skupina: 

-​ žáci ohrožení školním neúspěchem, 

-​ pedagogičtí pracovníci školy,  

-​ zákonní zástupci. 

 

Spolupráce a předávání případů 

Jednotliví pracovníci ŠPP si pravidelně předávají informace v rámci porad ŠPP. 

Případy jsou řešeny multidisciplinárně dle potřeb žáka. 

Odpovědnost za případ je vždy jasně určena. 

Se souhlasem zákonných zástupců je zajištěna spolupráce s externími institucemi. 

 

Organizace práce ŠPP 

Pravidelné schůzky ŠPP: 1x za měsíc 

Způsob evidence činnosti: zápis z porady 

Kontaktní osoba pro vedení školy: Mgr. Regina Matoulková 

 

Závěrečná ustanovení 

Tento dokument je závazný pro všechny členy školního poradenského pracoviště a je pravidelně 

aktualizován dle potřeb školy a platné legislativy. 

 

V Nechanicích dne 27. 2. 2026 

David Kubíček, ředitel školy 


